
Immobilienbuchhalter (w/m/d)

Ihre Aufgaben

• Führen der Liegenschaftenbuchhaltung

• Führen des Debitoren- und Kreditorenmanagements 

• Führen der Heiz- und Nebenkostenabrechnungen

• Verwaltung von Mietkautionen, Depositenkonten sowie der Genossenschaftsanteile

• Unterstützung bei der Budgetierung und Liquiditätsplanung

• Pflege und Kontrolle von Debitoren- und Kreditorenkonten

• Enge Zusammenarbeit mit unserer Bewirtschaftung sowie mit der internen Sozialberatung

Ihr Profil

• Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung in Finanz- und 

Rechnungswesen (wie Sachbearbeiter Rechnungswesen, evtl. in Ausbildung zur Fachperson 

Finanz- und Rechnungswesen)

• Erfahrung in der Immobilienbuchhaltung von Vorteil, idealerweise im genossenschaftlichen 

oder gemeinnützigen Wohnbau

• Ausgeprägtes Zahlenverständnis, hohes Qualitätsbewusstsein sowie strukturierte und 

selbstständige Arbeitsweise

• Erfahrung mit der Verwaltungssoftware Abacus sowie MS Office 365

• Äusserst zuverlässige, exakte und lösungsorientierte Arbeitsweise

• Hohe Sozialkompetenz, Integrität und ein adressatengerechter Kommunikationsstil

• Affinität zu den Werten einer Wohngenossenschaft

Als zweitgrösste Wohngenossenschaft der Schweiz und Anbieterin von bezahlbarem 

Wohnraum im Raum Zürich bieten wir Ihnen eine spannende und breitgefächerte Tätigkeit 

in einer dynamischen Immobilienunternehmung. Für unser Finanzteam suchen wir 

Verstärkung als

100%



Wir bieten

• Ein vielseitiges Tätigkeitsfeld rund um die Welt der Immobilien, in dem Sie eigenverantwortlich 

wirken und mitgestalten können

• Ein motiviertes, herzliches Team, das Sie unterstützt und Ihren Einsatz schätzt

• Eine moderne Arbeitsumgebung mit attraktiven Anstellungsbedingungen sowie zahlreichen 

Benefits, die Ihren Alltag erleichtern

Sie sind engagiert, aufgestellt und arbeiten gerne im Team? 

Dann gehören Sie in unser ASIG-Team!

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form an: 

Frau Carole Büchi, Bereichsleiterin HR und Zentrale Dienste, Tel. 044 325 16 40, 

carole.buechi@asig-wohnen.ch 
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